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Uluslararas1 Bilgisayar Enstitiisii

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”
I

DOKUMA
N/
KAYIT

FAALIYET/

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI

ACIKLAMA

Planlama Tlgili Personel/ Kurum Pay! Harcama Sireci 225 Enstitii Miidiirii imzas1 ile BAP ebys
Enstitii Miidiirii - Koordinatérliigiine, ilgili
projenin Kurum Katki Payindan
satin alim yapilacaginin yaz ile
bildirilmesi.
Planlama ilgili Personel Satin alinmak istenen mal ve
o S hizmet iliskin teknik sartname ya
Kurumda intiyacin befirmesi da malzeme listesi hazirlanir,
imzalanir.
Uygulama Tlgili Personel/ Proje Yiritiiciisii, BAP
Proje Yiiriitiictisii Koordinatérliigiine satinalimin
yapilmasi i¢in bir dilekge yazar.
Uygulama Tlgili Personel/ Harcama Onay Belgesi,
Gergeklestirme Gergeklestirme Gorevlisi ve
Gorevlisi/ i Harcama Yetkilisi tarafindan
Harcama Yetkilisi yag kunum payindan Baska b kaynak | slak imzalanir
temin edilsbilir mi?
Uygulama Tlgili Personel ara?t””mam Firmalardan fiyat teklifleri alinir,
Piyasa Fiyat Arastirmasi
Tutanag1 ve Yaklagik Maliyet
Hesap Cetveli hazirlanir, 1slak
imzalanir.
Uygulama Tlgili Personel/ Enstitii midiriinden proje MYS’de Yaklasik Maliyet Hesap | MYS
Gergeklestirme yiiriticisine §anname Ve Cetveli ve Harcama Talimati
Gorevlisi/ tekifferi fal Onay Belgesi Hazirlanir.
Harcama Yetkilisi EXIMEr! céren taiep yazisi Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi onaylar.
Uygulama Tlgili Personel Siparis verilir.
Kontrol ilgili Personel Firma tarafindan teslim edilen
Proje yiriticistnden Tubitak mal/hizmetin talebe uygun olup
birosuna satin aima talebi olmadig kontrol edilir.
Uygulama Tlgili Personel/ Uygunsa, fatura teslim alir. KBS
Muayene ve Kabul Komisyonu
Raporu ile Taginir Islem Fisi
diizenlenir.
Uygulama ilgili Personel/ Tiim 1slak imzali belgeler ekine MYS
Gergeklestirme Uibitak biirosunca sati koyularak hazirlanan Odeme
Gorevlisi/ Emri Belgesi, Gergeklestirme
Harcama Yetkilisi ama, muzyene l?bm. e Gorevlisince onaylanip, Harcama
faginir kayit siireci Yetkilisince elektronik olarak
imzalanir ve muhasebeye
gonderilir.
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4734 Sayili Kamu Thale Kanunu
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